Provozní řád učebny IKT
1. Organizace provozu učebny
· Učebnu ICT smí samostatně využívat pouze správce učebny, vyučující nebo jiná pověřená osoba.
· Žáci vstupují do učebny pouze za přítomnosti vyučujícího.
· Žáci jsou povinni dodržovat pokyny vyučujícího a ustanovení tohoto provozního řádu.
· Do učebny vstupují žáci pouze v přezůvkách a přinášejí si pouze pomůcky potřebné k výuce.
· Aktovky, bundy a další osobní věci ukládají na určené místo mimo pracovní prostor počítačů.
· Žáci jsou povinni chovat se ukázněně, nerušit ostatní při práci a udržovat své pracovní místo 
v čistotě a pořádku.
2. Bezpečnost a ochrana zdraví při práci
· Žáci dodržují zásady bezpečné a ergonomické práce na PC.
· Žáci nesmí manipulovat s elektrickými rozvody, kabeláží ani jinými elektrickými zařízeními.
· Jakoukoli závadu, poškození zařízení nebo nestandardní chování techniky (např. kouř, zápach, jiskření) jsou žáci povinni ihned oznámit vyučujícímu.
· Žáci nesmí sami opravovat technické vybavení učebny.
· V případě úrazu je žák povinen neprodleně informovat vyučujícího.
· V učebně je zakázána konzumace jídla a nápojů.
3. Práce s výpočetní technikou
· Žák pracuje pouze na přiděleném počítači.
· Před zahájením práce je žák povinen zkontrolovat stav pracovního místa a případné závady ihned oznámit vyučujícímu.
· Žáci jsou povinni zacházet s technikou šetrně a chránit ji před poškozením.
· Bez souhlasu vyučujícího je zakázáno:
· měnit nastavení počítače nebo sítě,
· instalovat nebo odstraňovat software,
· zasahovat do operačního systému nebo hardwaru,
· manipulovat s kabeláží a periferiemi,
· připojovat vlastní externí zařízení.
· Žáci nesmí používat software nebo digitální obsah způsobem porušujícím licenční podmínky nebo autorská práva.
· Žáci nesmí využívat vybavení učebny k činnostem nesouvisejícím s výukou, zejména ke hraní her, sledování nevhodného obsahu nebo jiným aktivitám v rozporu se školním řádem.
· Tisk je povolen pouze se souhlasem vyučujícího.
· Žák odpovídá za pořádek na svém pracovním místě po celou dobu výuky.
· Po skončení práce je žák povinen: odhlásit se ze svého účtu, uklidit pracovní místo, 
a vypnout počítač, pokud určí vyučující.
4. Uživatelské účty, síť a kyberbezpečnost
· Žáci jsou povinni používat pouze svůj přidělený uživatelský účet.
· Je zakázáno přihlašovat se pod cizí identitou nebo používat účet jiné osoby.
· Přihlašovací údaje jsou neveřejné a žák je povinen chránit je před zneužitím.
· Žáci nesmí: obcházet bezpečnostní opatření školy, pokoušet se získat neoprávněný přístup 
k účtům nebo systémům, používat VPN, proxy nebo jiné anonymizační služby bez souhlasu vyučujícího a vědomě přetěžovat školní síť.
· Neodhlášený účet jiného uživatele žák neprodleně oznámí vyučujícímu.
· Zjistí-li žák, že došlo ke zneužití jeho přihlašovacích údajů nebo má na takové zneužití podezření, je povinen tuto skutečnost bezodkladně oznámit vyučujícímu nebo správci ICT.
· Žáci jsou povinni dodržovat pravidla bezpečného používání internetu a nešířit nelegální nebo škodlivý obsah.
· V odůvodněných případech může vyučující ukončit práci žáka na počítači nebo mu dočasně odebrat přístup k zařízení.
5. Ochrana osobních údajů a digitální etika
· Žáci nesmí neoprávněně přistupovat k osobním údajům jiných osob.
· Bez souhlasu vyučujícího nebo dotčené osoby je zakázáno pořizovat audio, video nebo obrazové záznamy během výuky.
· Žáci jsou povinni respektovat autorská práva a pravidla citování zdrojů.
· Při práci s AI nástroji (např. ChatGPT, Copilot apod.) jsou žáci povinni dodržovat pokyny vyučujícího 
a zásady ochrany osobních údajů.
· Do AI nástrojů nesmí žáci zadávat osobní údaje, citlivé údaje ani neveřejné informace školy, zaměstnanců nebo spolužáků.
· Školní cloudová úložiště a online služby jsou určeny výhradně pro školní účely. Žáci jsou povinni dodržovat pravidla jejich bezpečného používání.
6. Používání mobilních a vlastních zařízení
· Mobilní telefony a jiná soukromá zařízení mohou být během výuky používána pouze se souhlasem vyučujícího a k výukovým účelům.
· Nabíjení soukromých zařízení je možné pouze se souhlasem vyučujícího.
· Připojení vlastních zařízení ke školní síti podléhá pravidlům školy a pokynům vyučujícího.
7. Odpovědnost za škodu
· Žáci jsou povinni chránit vybavení učebny před poškozením.
· Škoda způsobená úmyslným jednáním nebo nedbalým zacházením může být řešena v souladu s příslušnými právními předpisy a školním řádem, včetně uplatnění náhrady škody.
8. Pravomoci vyučujícího
· Vyučující má právo kontrolovat činnost žáků na školních zařízeních a školní síti za účelem zajištění bezpečnosti, ochrany majetku školy a dodržování tohoto provozního řádu.
· Vyučující může žákovi omezit přístup k zařízení nebo síti při porušení tohoto provozního řádu.
9. Závěrečná ustanovení 
· Každý uživatel učebny je povinen se s tímto provozním řádem seznámit a dodržovat jej. To samé platí o dodržování všech pravidel bezpečnosti práce.
· Jakékoliv prohřešky vůči tomuto řádu budou řešeny v souladu se školním řádem a dalšími obecně platnými předpisy a zákony a budou vyvozena příslušná kázeňská opatření.
· Vedení školy si vyhrazuje právo obsah tohoto řádu měnit a doplňovat. O změnách budou uživatelé učebny včas informováni.  
· Tento provozní řád nabývá účinnosti dnem 1. 9. 2026 a byl schválen ředitelkou školy 
PhDr. Zuzanou Číkovou.
· Tento provozní řád učebny je dodatkem ke školnímu řádu.
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