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Textovy editor ® 8 min

03 - Zakladni editace textu, operace s textem

1. V souboru Zakladni_pojmy_IVT.txt naleznete nezalomeny neupraveny text.
2. Zkopirujte tento text pomoci schranky do nového dokumentu textového editoru.
3. Zalomte tento text podle nasledujiciho vzoru:

- nadpis vystiedte, pouzijte velikost pisma 14.

- na cely text pouzijte velikost pisma 10, Times New Roman.

- na menSi dil¢i nadpisy pouzijte podobné jako na hlavni nadpis Arial Ce.

- mensi dil¢i nadpisy zvyraznéte tuéné.

Zakladni pojmy IVT
Pfi praci s pocitacem se setkavate s fadou odbornych vyrazi. Vypocetni technika ma podobné jako kazdé jiné
odborné odvétvi svlij vlastni slovnik. VEtSinu z nich pouZivaji pocitacovi profesiondlové a neni nutné je znat.
Nekteré jsou vSak natolik zasadni, Ze by je mél znat kdokoliv, kdo to s poc¢itacem mysli alespoi trochu vazné.

Hardware

Fyzické vybaveni pocitace. Hardware je vSe, na co si mizete sahnout - monitor, kldvesnice, tiskarna, mys, harddisk,
procesor apod. Hardware je jednak vse, co je na prvni pohled u pocitace vidét, ale také vSe hmatatelné, co je ukryto
ve skiini pocitace.

Software

Software je programové vybaveni pocitace. Software tvori nehmotnou, nicméné nezbytné nutnou stranku pocitace.
Software jsou vSechna data, programy, tabulky, dopisy - vSe, co je zaznamenano na pevném disku nebo jiném
paméfovém médiu.

Data

Data je v podstaté jiny vyraz pro ,,informace®. Proces zpracovani dat je to, co déla pocita¢ pocitacem. Chceme-li
v pocitaci napsat dopis, vkladame do néj data v podobé znak, resp. byti a biti. Pokud do pocitace uloZzime obrazek,
pak se tento opét uloZi v podobé dat.



