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Objekty na snimku

V prezentaci se miize nachazet cela rfada typu objektl. Od textu pres obrazky az po vi-
deosekvence, audiozaznamy, internetové adresy a dal$i multimedialni prvky. Objekt se vzdy
nejprve vlozi, nasledné je mozné s nim na ploSe snimku manipulovat, pfesouvat jej, ménit
jeho velikost a vlastnosti a take jej kdykoliv smazat.

Text - textové pole a ramy

Pokud mate navrzené rozmisténi snimku, mlzete zacit s tvorbou vlastni prezentace.
Kazda Sablona predpoklada vstup textovych udajd, takze na snimcich jsou cCasto
zobrazeny teCkované oblasti s textem ,Klepnutim vlozite nadpis®“. Jakmile klep-
nete do teCkovaného obdélniku a napiSete vlastni text, je nadpis hotov. Nyni mizete
klepnout do dalSiho obdélniku a postupné doplnit vSechny ostatni texty na daném snimku.

Jak se pracuje s textem

S textem uvnitf oblasti v prezenta¢nim manazeru se pracuje Uplné stejné jako s jakymkoliv
jinym textem v textovém ramu ¢i textovém poli jakéhokoliv jiného kancelarského programu.
To znamena, ze standardnimi nastroji je mozné ménit velikost textu, jeho typ a fez apod.

Textové pole jako takovy je rovnéz mozné presouvat na jinou pozici na snimku. Staci
pouze klepnout mySi na okraj ramu a tazenim levym tlacitkem mySi ram pfemistit na
jakoukoliv jinou pozici.
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Obrazky, grafika a grafické objekty v prezentaci

Kvalitni graficka uprava ma v prezentaénim manazeru naprosto nezastupitelné misto. Ma-li
byt prezentace opravdu na Urovni a je-li jeSté k tomu rozsahlejsi, je prakticky nemyslitelné,
aby se obesla bez vloZzenych grafickych objektl. Pokud by bylo (i velmi zajimavé) téma
prezentace lektora, vyucujiciho ¢i obchodniho zastupce vedeno pouze za pomoci mluve-
ného slova, po urcité dobé by pozornost zajmového publika, které vyklad sleduje, zakonité
poklesla. Teprve grafika ucini z celého projektu poutavé vizudlni dilo. Graficky objekt je
libovolny vlozZeny graficky prvek, se kterym Ize zachazet jako s grafikou, napf. ¢ara, obdélnik,
klipart, importovany skenovany obrazek vhodného grafického formatu nebo i videosekvence.

Vkldddni obrdzkii a grafickych objektii

Obrazek je typicky graficky objekt. Do snimku je mozné obrazky vlozit ze dvou obecnych

zdroju:

a) Z Klipartu. Obvykle pfi instalaci prezentaniho manazeru se soucasné nainstaluje
i sada obrazk(, které vytvofili jeho autofi. Kazdy takovy obrazek se nazyva klipart

(PowerPoint) nebo objekt galerie (Impress) a je mozné ho kdykoliv vlozit do
prezentace.

b) Z externiho (vlastniho) zdroje. Do prezentace je mozné vlozit prakticky jakykoliv graficky
obrazek. Prezentace tak miZze obsahovat naskenovanou fotografii, dokumentarni snimek
pofizeny z digitalniho fotoaparatu, logo firmy ¢i Skoly apod. Podminkou je, aby byl ulozen
ve formatu, ktery prezenta¢ni manazer podporuje.

Vektor, nebo rastr?

Obrazky Ize obecné rozdélit do dvou skupin, podle toho, jakého typu obrazek je. Jedna se
0 obrazky vektorové, anebo rastrové.

e Vektorové obrazky jsou slozeny z kfivek. To znamena, Ze obrys kazdého objektu,
kazda ¢ara a viibec vSechno, co se na obrazku nachazi, je matematicky pocitano
a slozeno z ¢ar a kfivek.

e Rastrovy obrazek se cely sklada z bod, které jsou poskladany jeden vedle druhého.
Jednotlivé body jsou velmi malé a maiji rdiznou barvu, a proto je lidské oko vidi jako obrazek.

Vlozeni obrdzku do prezentace

Vkladani obrazku z externiho zdroje je pravdépodobné nejc¢astéjsi zplsob vkladani obraz-
kl viibec. At jiz potfebujete do prezentace vlozit logo Skoly, obrazek z dovolené, ¢i jakykoliv
jiny obrazek, musi splfiovat nasledujici podminky:

e Meél by byt uloZzen nejlépe pfimo ve vasem pocitaci (resp. na disku pocitace).

¢ Nemél by byt pfili§ velky (rozumi se svou velikosti co do objemu dat, nikoliv velikosti Sifky
x délky). P¥ilis velky obrazek by totiz zbyte€¢né zvétSoval velikost souboru s prezentaci.

e Musi byt ve formatu, ktery prezenta¢ni manazer umi nacist.

Pokud obrazek splfiuje vSechny uvedené podminky, je mozné jej vlozit do prezentace:
Nastavte se na snimek, do kterého bude obrazek viozen.

V hlavni nabidce klepnéte na Vlozit.

V oteviené podnabidce vyberte polozku Obrazek.

V zobrazené podnabidce klepnéte na druhou polozku shora — Ze souboru.
Prezentaéni manazer zobrazi okno Vlozit obrazek.

o g k0w N~

Jedna se o podobné okno, jaké témérF kazdy program pro Windows zobrazuje pfi ote-
virani soubor(. Zde je tfeba najit ve stromové struktufe disku pozadovany soubor
s obrazkem.
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7. Vyberte klepnutim levym tlaCitkem mysSi pozadovany obrazek.
8. Klepnéte na tlacitko Vlozit a obrazek bude viozen do snimku.

Automatické tvary a jednoducha grafika prezent.
manazeri

Prezentaéni manazer umoznuje vlozit do prezentace celou skalu tvard, ¢ar, krivek, bublin,
obdélniku a jinych objektd. VSechny tyto prvky se nazyvaji automatické tvary a jsou snadno
pfistupné z panelu nastroju Kresleni, ktery je po instalaci standardné zobrazen ve spodni
¢asti - u spodni hrany okna prezenta¢niho manazeru.

Nejucelenéjsi seznam automatickych tvarl nabizi tla¢itko Automatické tvary na panelu
nastroju Kresleni (v PowerPointu). V Impressu je toto tladitko zastoupeno ikonkou
usmévacéka [© -|. Po klepnuti na toto tladitko se zobrazi nabidka s celou fadou rlznych
tvarq, Sipek, schématek atd.

Jak prenést automaticky tvar do snimku prezentace?

Dejme tomu, ze budete chtit v prezentaci automaticky tvar pod nazvem ,vesely obli¢ej“.
1. Klepnéte na tla¢itko aktivujici automatické tvary na panelu nastroji Kresleni.

2. V seznamu kategorii vyberte pozadovany tvar a klepnéte na néj.

3. Nabidka zmizi a kurzor mySi se zmeéni na kfiz.
4

. Nastavte se mysi na pozici, ktera bude tvofit pomysliny levy horni roh budouciho tvaru,
a stisknéte a drzte levé tlaitko mysi.

5. Se stale stisknutym tladitkem tahnéte mysi smérem k budoucimu pravému spodnimu
rohu budouciho tvaru. Obrazek se postupné ,vykresluje“.

6. Jakmile budete s velikosti a pomérem stran automatického tvaru spokojeni, uvolnéte
levé tlacitko mySi. Automaticky tvar je vytvoren a umistén do snimku prezentace.

Nejcastéji pouzivanym druhem automatickych tvar( je ¢ara, ¢ara se Sipkou, obdélnik a
elipsa. Proto jsou tyto objekty umistény pfimo na panelu nastroji Kresleni. Pro jejich
pouziti tedy neni nutné prochazet nabidkou.

Vlozeni dalSich objektti do prezentace

Jak jiz bylo uvedeno, v prezentaci se miize nachazet cela fada typl objektl, od textu pres
obrazky az po videosekvence, audiozaznamy, internetové adresy a dalSi multimedialni
prvky. V podstaté vSechny typy objektl Ize do prezentace vkladat pomoci nabidky Vlozit
v hlavni nabidce prezenta¢niho manazeru.

Nejzdakiadnéjsi operace
s grafickymi objekty

Zmeéna velikosti

Zmeénu velikosti kazdého objektu mulzete provést pomoci nékterého z uchopnych bodd.
Pokud na graficky objekt klepnete jednou levym tlacitkem mysi, zobrazi se vSechny uchop-
né body daného objektu. Napfiklad obrazek bude mit v kazdém rohu jeden Uchopny bod a
uprostied kazdé strany dalsi.

1. Klepnéte na obrazek jednou levym tlacitkem mysSi (aby se zobrazily
uchytné body).

2. Nastavte se mySi nad néktery uchopny bod tak, aby se tvar mysi
zmeénil na tvar oboustranné Sipky.
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3. Stisknéte a drzte levé tlaitko mysi.

4. Tahnéte smérem dovnitf obrazku — obrazek se bude zmenSovat (pokud byste tahli
smérem od obrazku, obrazek by se zvétSoval).

5. Po dosazeni pozadované velikosti uvolnéte levé tlacitko mySi a obrazek bude mit novou
velikost.

Premisténi objektu

At jiz se jedna o jakykoliv graficky objekt, témérF vzdy po jeho vloZeni do prezentace je tfeba
prfemistit jej na jinou pozici. Prezentaéni manazer dokéaze pracovat s grafickymi objekty
pomérné pohodiné.

1. Klepnéte na objekt pravym tlaCitkem mysi tak, aby se \
zobrazily uchytné body. o i

2. Nastavte se doprostied grafického objektu tak, aby se u

mysi zobrazil kfizek na vSechny strany.
3. Stisknéte a drzte levé tlacitko mysi.
4. Se stale stisknutym levym tlaitkem tahnéte smérem,
kterym potiebujete objekt pfesunout. Objekt bude tazen - f\fq

soucasné s mysi.

5. Na pozadované pozici uvolnéte levé tlacitko mySi — pfesun ©

je dokoncen.

Pokud pfesunete objekt (napf. obrazek) tak, ze néktera jeho €ast vy&éniva za okraj snimku,
bude tato &ast pfi prezentovani automaticky ofiznuta, tj. nebude vidét. Tato vlastnost je
v nékterych pfipadech tviircem prezentace pfimo vyZzadovana.

Smazani objektu

Smazani jakéhokoliv grafického objektu (véetné textového pole) je naprosto nendroéna
operace. JednoduSe objekt oznacte tak, aby byly vidét jeho Uchytné body, a nasledné
stisknéte na klavesnici klavesu DELETE.

Barvy, cary a vypli grafickych objektt

U nékterych typu vektorovych objektll mizete nastavit typ a tloustku, pfipadné barvu ¢ary
nebo barvu pozadi.

1. Klepnéte na objekt, u kterého ma byt provedena zména.

2. Na panelu nastroji Kresleni klepnéte na jednu z nasledujicich ikon podle toho, jaky
parametr ma byt zménén (tloustka a barva €ary, stin, 3D rozmér objektu atd.).

Budete-li ménit barvu objektu nebo jeho vyplh, klepnéte u ikony vzdy na malou Sipku smé-
fujici doll. Dosahnete tak zobrazeni celé palety barev nebo dal$ich moznosti.

Pokud oznacite rastrovy obrazek a zménite typ nebo barvu ¢ary, promitnou se tyto parametry
do ohrani€eni obrazku. U rastrového obrazku je tedy rovnéz mozné meénit jeho ohraniceni.



