F Tabulkovy procesor

02 - Prostredi tabulkového procesoru

Prvni spusténi

Tabulkovy procesor miizete spustit z nabidky Start » Programy a zde jiz najit jeho ikonu
(polozku), na kterou staci klepnout. V zavislosti na instalaci programového baliku, jehoz
soucasti mohl tabulkovy procesor byt, je mozné, Ze ikony tabulkového procesoru se nacha-
zeji i na pracovni ploSe nebo na hlavnim panelu v sekci snadného spusténi.

Popis prostredi tabulkového procesoru

Po spuéténi programu se zobrazi prostfedi procesoru, které se skldda z nékolika ¢asti.
V horni ¢asti je hlavni nabidka (menu), kde jsou v podnabidkach umistény vsechny funkce
programu. Do hlavni nabidky se dostanete bud stisknutim klavesy F10, nebo klepnutim
levym tlacitkem mysi na nékterou z polozek nabidky (Soubor, Upravy, Zobrazit...).

Pohled na pracovni plochu programu Excel

Hlavni nabidka Excelu
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Uprostied okna tabulkového procesoru je viditelna ,sit“ - m¥izka. Sedé &ary mfizky roz-
déluji pracovni oblast na tzv. bunky. Kazda burika je malou pracovni oblasti programu a je
schopna nést samostatné urcitou informaci nezavisle na ostatnich. Pravé v téchto burnkach
budou vytvareny tabulky.

Panely nastroji

Panely nastroju jsou listy s tlacitky. Kazda jedna liSta - panel nastrojli - obsahuje tlacitka, ktera
se vztahuji k jedné oblasti tabulkového procesoru. Po instalaci jsou na pracovni ploSe pouze
dva panely - Standardni a Format.

Kazdy panel nastroji je mozné kdykoliv aktivovat (zobrazit) a deaktivovat (zrusit jeho zob-
razeni). Lze to provést klepnutim na Zobrazit v hlavni nabidce programu a zde klepnout
na polozku Panely nastrojl. Zobrazi se nabidka se seznamem vSech dostupnych panelli
nastrojl. K aktivaci ¢i deaktivaci kazdého z nich dojde pouhym klepnutim na jeho nazev.




