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Anotace

Praktické cviceni, ve kterém Zaci hledaji chyby

v napsanych vétach. Na konci kazdé véty je uvedeny
pocCet chyb. V fedeni je véta napsana spravné a je
uvedeno pravidlo, které bylo pouzito. Pouzita
typograficka pravidla vychazeji z Ceské technické normy
CSN 01 6910 ,Uprava pisemnosti zpracovanych
textovymi editory*.

Predmét

Informatika a vypocetni technika

Tematicka oblast

Tvorba a editace textovych dokumentu

Téma

Hladka sazba — typograficka pravidla

Ocekavané vystupy

Z4ci si procviéi pouzivani zakladnich typografickych
pravidel

Klidova slova

text, hladka sazba, typograficka pravidla

Druh uéebniho materialu

ostatni (praktické cvieni, vice souboru)

Roénik

prvni nebo druhy

Cilova skupina

vySSi stupen osmiletého gymnazia, Ctyfleté gymnazium

Ovéreno

27.1.2014, 1A

Pokud neni uvedeno jinak, uvedeny material je z vlastnich zdroja autora

Metodicky pokyn

CviCeni Ize zadat jako samostatnou préaci a feSeni zvefejnit pozdéji. Nebo je mozné rozebirat

postupné véty a uvadét dalsi pfiklady.

Reseni je v souladu s:

CSN 01 6910. CESKA TECHNICKA NORMA: Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory.

Cesky normalizaéni institut, 2007.
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Hladka sazba — typograficka pravidla, zaklady

Zkuste najit a opravit nékteré typografické chyby. Na konci kazdé tfadky je v zavorce uveden pocet
typografickych chyb, které jsou v textu na fadce zamérné vytvorené. PoCet chyb je absolutni, stejné chyby jsou
pocitany zvlast.

Spatné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Otevieno 8-20 hodin. 1)
Potiebuji cesko—anglicky slovnik. Q)
Pojd’ si zahrat ping - pong. 2
Nechod’ tam, Maso, nebo - ! (2
Za obé&d jsme zaplatili 150,— K¢. (1)
Byla uzaviena dalnice Praha — Brno. 2
Tento piibéh je zajimavy.Dej mi ho také precist. 1)
Prvni zkousSeni je v 13. 15, pak nasleduje piestavka. Q
Cotoje? 1)
Ustroji smyslové:oko, ucho, .... (2)
Utkani skoncilo 2 : 1. 2
V dnes$nim zavodé bude pouzita mapa v méfitku 1 : 5 000. 2
Pujdeme do ucebny L1( naleznete ji v prvnim patie ). 3
"Jdu na hrad,” fekl a odesel. (2)
Venkovni teplota dosahla hodnoty 30°C. (1)
alfa=30° Q)
Zemépisné soufadnice Prahy: 50 °05° 19 ”. 5)
Rychlost naseho internetového spojeni je 30Mb /s. 2
Dnes je 8/2/2014. (rtizné)
Na kole jsme dnes ujeli pres 50k m. (2)
Sttidavé napéti v zasuvce ma efektivni hodnotu 230V. (1)
K napéjeni pouzijte 9 V ¢lanek. Q)
Sleva 12%. @
Mame jenom 30 % lih. @
V bazénu se koupaly 3 déti. (1)
7. 8. 2014 se bude konat letni pout’. (1)
Dostal jsem 5 tis. (@8]
Tato hodnota je 16 krat vétsi. 1)
Mame verzi pro 64-bitovy procesor. Q)
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Reseni

Spojovnik a pomlcka

Na klavesnici je spojovnik a ne pomlcka.

Pouziti spojovniku specifické: spojovani slozenych vyrazi, déleni slov — sazi se bez mezer.
Pomlcka (specialni znaky nebo klavesova zkratka Alt+150).

Pomlcka: prestavka v teci, oddéluje vétné celky, uvozeni piimé feci, mize tvofit odrazku,
vyjadiuje celé penézni ¢astky, vyznam ,,a“, ,,az“, ,,od do*.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Otevieno 8-20 hodin. (pomlcka) 1)
Potiebuji Cesko-anglicky slovnik. (spojovnik) 1)

Pojd’ si zahrat ping-pong. (spojovnik) 1)
Nechod’ tam, Maso, nebo —! (pomlcka bez mezery za) (2)

Za obéd jsme zaplatili K¢ 150,—. (Spatna pozice oznaceni mény) 1)

Byla uzaviena dalnice Praha—Brno. (mezery) (2)
Interpunkce

Tecka, otaznik, vykri¢nik, ¢arka, vypustek, dvojtecka.

VSechna interpunkéni znaménka (kromé pomlcky a vypustky a specidlni situace) se piipojuji
k ptedchazejicimu slovu. Za kazdé interpunkéni znaménko nalezi mezera.

V casovém udaji se za teckou (dvojteckou) mezera nepise.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Tento ptibéh je zajimavy. Dej mi ho také precist. (mezera za teckou) 1)
Prvni zkousSeni je v 13.15, pak nasleduje ptestavka. (mezera navic) 1)
Coto je? (mezera navic) 1)

Tti tecky (pfesné tf1) znamenaji vynechany text (vypustku), oddéluji se mezerou. Tti tecky na
konci véty znamenaji také tecku za vétou.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb

Ustroji smyslové: 0ko, ucho, ... (pravidla psani vypustky) (2)
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Mezera se nedé€la napi. pied/za dvojteCkou — pii psani ¢asovych udaji (10:30 h), pfi vyjadieni
skore, pti psani méftitka (1:20 000). Existuje dalsi spousta vyjimek, viz norma.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Utkani skoncilo 2:1. (mezery navic) @)
V dne$nim zavodé bude pouzita mapa v métitku 1:5 000. (mezery navic) (2)

Zavorky a uvozovky

Zavorky a uvozovky pfiléhaji bez mezer k zacatku a konci vyrazu, ktery ddvame do zavorky nebo
do uvozovek, pred nimi je mezera.

Ceské uvozovky — vypadaji jako ,.devitky* a ,3estky*, nebo jedna devitka a Sestka. Pfipadné
znaky « a » (beletrie).

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Pljdeme do uc¢ebny L1 (naleznete ji v prvnim patie). (mezery) (3)

,»Jdu na hrad, fekl a odesel. (Spatny druh uvozovek) (@)

Dalsi znaky

Teplotni stupné, tihlové stupné, minuty, vtefiny

Znacka pro stupen se pfipojuje t&sné ke znacce stupnice (C — celsia). Mezi ¢islem a znackou je
mezera. Uhly a zemépisné soutadnice — mezi ¢islem a nasledujici znackou se nedéla mezera.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb

Venkovni teplota dosahla hodnoty 30 °C. (mezi hodnotou a jednotkou mezera) | (1)

alfa = 30° (bez mezer)

Zemépisné soutadnice Prahy 50°05°19”. (bez mezer) (5)

Lomitko

Lomitko se pouziva jako délici znaménko mezi tdaji. Pfed/za lomitkem neni mezera. Za ¢iselnym
udajem je mezera.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb

Rychlost naseho internetového spojeni je 30 Mb/s. (mezery) (2)
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Kalendaini data

V souvislém textu, v osobnich dopisech, na penéznich dokladech, v pravnich pisemnostech apod.
se meésic vypisuje slovem. Lze psat mésic Cislem; v tom ptipadé musi byt za teCkami pevné
mezery (idedlné "4 mezery), pro vEtsi bezpecnost piSeme den a mésic vzdy dvoumistné.

Pti vypliiovani rubrik, pro pocitacové zpracovani apod. se datum pisSe bez mezer jako znacka.
Megsic se vyjadiuje ¢islem, den a mésic se pise vZdy dvoumistne.

LetopocCty po roce 2000 se uvadéji ctyfmistne.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Dnes je 8. tinora 2014. Dnes je 8.2.2014. Dnes je 08.02.2014. (rGzné)
Znacky jednotek

Znacky jednotek se pisi za ¢islo s mezerou. Tvoti-li znacku dva nebo vice znaki, nasleduji za
sebou bez mezery.

Jestlize se Cislici a znackou vyjadiuje ptidavné jméno, pise se takovy vyraz bez mezery (voltovy,
procentni).

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
Na kole jsme dnes ujeli pies 50 km. (@)
Stiidavé napéti v zasuvce ma efektivni hodnotu 230 V. (mezera volth) 1)
K napajeni pouzijte 9V ¢lanek. (bez mezery voltovy) 1)
Sleva 12 %. (s mezerou procenta) 1)
Mame jenom 30% lih. (bez mezery procentni) (1)

Psani cCisel

V beletrii nebo popisu situace pite &isla slovy. Cislem by neméla za¢inat véta.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb
V bazénu se koupaly tii déti. 1)
Dne 7. 8. 2014 se bude konat letni pout’. 1)

Nezapominejte na déleni Cisel po tiech Cislicich v obou smérech od desetinné ¢arky. Neni
kombinovat Cislo slovn¢ a Cislici.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb

Dostal jsem 5 000. Dostal jsem pét tisic. 1)
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Spojeni Cisel se slovy nebo s pismeny

Mezera se nedéla tam, kde se spojuje Cislo se slovem nebo s pismenem v jedno slovo nebo
V jednu znacku.

Spravné napsana véta (vazba) Pocet chyb

Tato hodnota je 16krat vétsi. (1)

Mame verzi pro 64bitovy procesor. Q)




