Provozní řád učebny IKT
· Učebnu smí samostatně využívat pouze správce nebo vyučující/proškolená osoba. Ostatní uživatelé smí učebnu využívat pouze pod dohledem správce nebo vyučující/proškolené osoby, přičemž se musí řídit jeho/jejími pokyny.
· Žáci vstupují do učebny pouze za přítomnosti/doprovodu vyučujícího a ve vhodné obuvi (přezuvky, ne venkovní obuv), sebou přinášejí pouze pomůcky na výuku (kabáty apod. se odkládají mimo učebnu ve vyhrazených prostorách).
· Přístup do učeben je dovolen pouze těm žákům, kteří zde konají výuku. Ostatním osobám je přístup povolen pouze se souhlasem správce učebny, který tímto přebírá za ně odpovědnost.
· Žáci dodržují v učebnách hygienická a bezpečnostní pravidla.
· Aktovky a svrchní oblečení neukládat do blízkosti počítače, ale uložit na místo k tomu určeném
· Žák je povinen se při práci v učebně a při přípravě na vyučování řídit pokyny vyučujícího.
· Žák je povinen před začátkem prováděné činnosti zkontrolovat stav pracovního místa, křesel a pomůcek. Veškeré závady a nedostatky, a to i během vyučování, je žák povinen nahlásit svému vyučujícímu.
· Před vlastní činností se zobrazovací jednotkou žáci provedou nastavení pracovního sedadla, včetně zádové opěrky, dodržují optimální vzdálenost očí od monitoru. Žák dbá na správné sezení při práci na PC.
· V učebně je zakázáno vykonávat jakékoli činnosti, které mohou poškodit a znečistit vybavení učebny. 
K zařízení učebny se žáci chovají šetrně.
· Své pracovní místo udržují žáci v pořádku a čistotě. Na stole, kde je umístěn počítač, mohou mít jen věci 
a pomůcky určené k výuce.
· Žák si před výukou vhodně nastaví polohovací křeslo a neopouští své pracovní místo u PC během výuky bez souhlasu vyučujícího
· Do učebny je zakázáno vnášet jídlo a pití (včetně konzumace).
· Zákaz používání mobilního telefonu při výuce. Mobilní telefony a jakákoliv další zařízení žáka musí být 
v průběhu výuky vypnuta, nebo uvedena do stavu, při kterém se nijak neprojevují vůči svému okolí (vypnuty zvuky a vibrace). Žákovi není povoleno během výuky používat jakákoliv vlastní zařízení, pokud k tomu nedostal výslovný souhlas či pokyn od vyučujícího.
· Žáci nesmí využívat vybavení PC učebny k činnosti nemající vztah ke studiu (např. počítačové hry, sledování filmů, sociální sítě atd.).
· Uživatelé jsou povinni pracovat s PC a počítačovou sítí tak, aby neporušovali autorská práva, neomezovali ostatní uživatele, a aby neohrozili zdraví své, ani zdraví svých spolužáků nebo učitele. 
· Žák po celou dobu výuky neopouští svoje pracovní místo, pokud žák potřebuje z vážného důvodu opustit své pracoviště, vyžádá si souhlas od vyučujícího.
· Je zakázáno odnášet cokoli z vybavení učebny IT bez souhlasu vyučujícího.
· Žák při příchodu do učebny si zkontroluje svoje místo u PC a veškeré nedostatky, poruchy a problémy sdělí neprodleně vyučujícímu, jakékoliv nestandardní chování počítače ihned nahlásí.
· Pokud nastane nějaký problém s PC, žák nic neopravuje sám, nýbrž závadu hlásí vyučujícímu.
· Žáci mají zákaz jakkoli měnit konfiguraci a nastavení počítače.
· Žáci nesmí nevhodně manipulovat s hardwarem a kabeláží.
· Veškeré poškození bude opraveno na náklady zákonných zástupců provinivšího žáka.
· Žáci nesmí instalovat do počítače žádné programy ani stahovat software.
· Žáci nesmí zasahovat do nastavení počítačů (BIOS, OS nebo aplikace)
· Žáci nesmí měnit, mazat ani jinak zasahovat do struktury adresářů a souborů.
· Žák má povinnost ukládat zadané praktické úkoly na předem určené místo v PC .
· Je zakázáno připojovat vlastní externí paměťová zařízení bez souhlasu vyučujícího (flash disk, CD, DVD 
a jiné). Jedinou výjimkou je připojování zařízení do bezdrátové sítě (pouze na pokyn učitele).
· Zákaz připojování telefonů do PC a nabíjení telefonů ze sítě 230V.
· Žák nesmí instalovat hardwarová zařízení a manipulovat s elektrickými přístroji a zařízeními (připojování 
a odpojování), které jsou zapojeny do el. sítě (veškeré závady řeší vyučující nebo správce učebny).
· Zákaz manipulace s el. jističi učebny.
· Žák má povinnost manipulovat s periferiemi tak, aby nedošlo k jejich poškození.
· Žáci mají zakázáno navštěvovat stránky s nevhodným obsahem (sázková, vulgární a erotická tématika, weby propagující násilí, drogy, náboženskou ideologií apod.) .
· Je zakázáno využívat zařízení učebny ke komerčním účelům nebo pro politickou, nacionální nebo náboženskou agitaci.
· Je zakázáno používat síť k porušování autorských práv.
· Žáci mají povinnost dodržovat legislativní a etická pravidla při práci s internetem (nešířit např. nevyžádanou poštu – spam)
· Je zakázáno po síti přenášet soubory, jejichž obsah je v rozporu se zákonem.
· Uživatel nesmí vědomě narušovat chod a výkonnost sítě jako celku např. nadměrným zatěžováním, stahováním objemných souborů nebo snahou o změnu její konfigurace.
· Je zakázáno vykonávat činnosti, které mohou poškodit nebo znečistit vybavení počítačové učebny.  
· Studenti nesmí vědomě přetěžovat síť a měnit konfiguraci sítě a zařízení k ní připojených.
· Povinnost přihlásit se na svůj profil pod svým přiděleným uživatelským jménem a heslem a pouze na jednom počítači (zákaz přihlašování se na více PC naráz).
· Nepřihlašovat se pod cizí identitou.
· Žák pracuje pouze na přiděleném počítači a je za tento počítač plně zodpovědný.
· Je zakázáno, jakkoliv manipulovat s počítačem, na kterém je přihlášený někdo jiný.
· Přihlašovací údaje udržovat v tajnosti – každý zodpovídá za svůj účet!
· Po skončení vyučovací hodiny se žák z počítače odhlásí, provede úklid pracoviště (poslední hodinu v učebně žák vypne PC) a učebnu opouští až na pokyn vyučujícího.
· Pokud žák najde neodhlášený účet – odhlásit (případně nahlásit vyučujícímu).
· Žáci mohou tisknout pouze se souhlasem vyučujícího.
· Zákaz odnášení bez dovolení učitele jakýchkoli součástí vybavení třídy a učebních pomůcek z učebny.
· Žák ihned hlásí úraz vyučujícímu.
· K hašení použít práškový hasící přístroj.
· Žáci mají povinnost nerušit ostatní při práci a nechovat se hlučně.
· Žák je povinen se řídit pokyny vyučujícího a vykonávat práci na PC pouze podle jeho pokynů.
· Vyučující má právo kontrolovat momentální činnost studentů prostřednictvím technických prostředků učebny, a to za účelem kontroly dodržování pravidel uvedených v tomto řádu.
· Učitel odchází z učebny jako poslední, ručí za zavření větracích oken, dveří, stažení rolet a žaluzií a uvedení učebny do stavu, v jakém ji převzal. Při odchodu z učebny provede zběžnou kontrolu veškerého vybavení učebny, přítomnost a kompletnost všech, zejména bezdrátových součástí.
Závěrečná ustanovení 
· Žáci se při výuce v učebně musí řídit pracovním řádem této učebny a bez výhrad plnit příkazy vyučujícího. To samé platí o dodržování všech pravidel bezpečnosti práce.
· Za škody na vybavení učebny včetně PC sítě, způsobené porušením výše uvedených bodů tohoto řádu, nedbalostí nebo úmyslně, bude vyžadována náhrada v plné výši. O škodách budou informováni rodiče.
· Jakékoliv prohřešky vůči tomuto řádu budou řešeny v souladu se Školním řádem a dalšími obecně platnými předpisy a zákony a budou vyvozena příslušná kázeňská opatření.
· Vedení školy si vyhrazuje právo obsah tohoto řádu měnit a doplňovat. O změnách budou uživatelé učebny včas informováni.  
· Řád nabývá účinnosti v den schválení. Tento řád byl schválen dne 2. 9. 2019 ředitelkou školy 
PhDr. Zuzanou Číkovou.
· Tento provozní řád učebny je dodatkem ke školnímu řádu.




Platí od 2. 9. 2019  

									         ………………………
PhDr. Zuzana Číková 
ředitelka školy
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